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1. Prizitri Svietimg reguliuojanc¢iy dokumenty vykdyma, valstybiniy ugdymo standarty
jgyvendinima.

2. Teikia pasitlymus rengiant gimnazijos strateginio, metinio veiklos, ugdymo plano
projektus, vadovauja sudarytoms darbo grupéms. Ruosia veiklos ataskaitas.

3. Sudaro ménesio veiklos planus, organizuoja ir vykdo statistiniy ataskaity rengima pagal
kuruojamus dalykus.

4. Prizitiri ugdymo plano ir bendryjy programy vykdyma Kalvarijos gimnazijos
prieSmokyklinéje grup¢je, 1-4, 5-6 klasése, analizuoja ir aptaria ugdymo pokycius, mokiniy
pasiekimy vertinimg, organizuoja metodinés pagalbos teikimg mokytojams, rengia
pusmeciy, metines pazangumo ir lankomumo ataskaitas, administruoja e.dienyno duomenis.

S. Mokyklinés dokumentacijos mokiniy ugdymo klausimais priezitra ir apskaita: prizitiri e-
dienyno pildyma, mokinio pazangumo ataskaity ir 1-4, 5-6 klasiy mokiniy asmens byly
tvarkyma.

6. Organizuoja 1-4, 5-6 klasiy komplektavima.

7. Vykdo 1 ir 5 klasiy mokiniy adaptacijos stebéseng ir organizuoja aptarima.

8. Kuruoja mokamos pailgintos grupés veikla.

9. Organizuoja ir priZzidri mokiniy mokymasi pavienio mokymosi forma savarankiSko
mokymo proceso organizavimo biidu. Sudaro tokio mokymosi tvarkarastj. Organizuoja ir
prizitiri 1-4, 5-6 klasiy mokiniy mokyma namuose, atsizvelgiant i Gydytojy konsultacinés
komisijos rekomendacijas.

10. | Organizuoja ir prizitiri NMPP vykdyma.

11. | Kuruoja gabiy 1-4, 5-6 klasiy mokiniy ugdymo organizavima, projekty veikla.

12. | Kuruoja, priziiiri prieSmokyklinés grupés, pradiniy klasiy, uzsienio kalby mokytojy veikla
ir kvalifikacijos kelimg, vykdo veiklos stebéseng, teikia kuruojamy dalyky mokytojams
metoding pagalba. Analizuoja ir vertina kuruojamy mokytojy ilgalaikius planus, gali
inicijuoti jy koregavima.

13. | Kuruoja, priziiiri neformaliojo vaiky Svietimo veiklas. Analizuoja ir vertina kuruojamy
veikly programas ir planus, gali inicijuoti jy koregavimga.

14. | Koordinuoja ir vertina 1-4, 5-6 klasiy vadovy veikla.

15. | Kuruoja 1-4, 5-6 klasiy mokiniy tévy pedagoginj $vietimg ir konsultavima.

16. | Sudaro 1- 4 klasiy ir prieSmokykliniy grupiy pamoky tvarkarascius.

17. | Sudaro mokytojy budéjimo grafikus.

18. | Stebi, aptaria, vertina kuruojamy mokytojy prakting veiklg ir pateikia gimnazijos mokytojy
atestacijos komisijai.

19. | Kuruoja kuruojamy dalyky olimpiady, konkursy organizavimg ir vykdyma.

20. | Sudaro kuruojamy dalyky mokytojy darbo kriivio pasiskirstymo projekta.

21. | Kuruoja gimnazijos metodinés tarybos veiklg.

22. | Vadovauja Vaiko gerovés komisijai, ripinasi specialiosios pedagoginés pagalbos teikimu
mokiniams, mokiniy, turin¢iy specialiyjy poreikiy, ugdymo organizavimu.

23. | Organizuoja ir koordinuoja kolegialaus bendradarbiavimo, besimokan¢iyjy mokytojy
pasidalytosios lyderystés grupés veikla.

24. | Vadovauja naujai atvykusiy mokiniy priémimo j gimnazijg darbo grupei. Organizuoja

naujai atvykusiy mokiniy ugdyma, sudaro klasiy sgraSus mokslo mety pradzioje.




25.

Koordinuoja pagalbos mokiniui specialisty veikla.

26.

Vadovauja, dalyvauja gimnazijos vadovo sudaryty darbo grupiy, komandy veiklose.




