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3. Uzpildykite dokumento registracijos kortele (svarbu uzpildyti laukus, kurie pazyméti mélyna zvaigzdute, n
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1. Registras — laukelis uZpildomas
automatiskai (Jums nieko zyméti nereikia);
2. Registracijos data —  laukelis

uzpildomas einamosios dienos data
automatiskai;

3. Tipas - pasirinkite ,,Vidaus
dokumentas*
4. Antrasté — paraSykite rengiamo

dokumento pavadinimg (tokj patj, kaip
popierinio dokumento, tiesiog perrasykite).
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UzZbaigta:
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Apragymas
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Dokumento tipo poZymis: 1-DVS jragas

Pagrindinis failas:

Rengiamas dokumentas: RD-678

Antrasté: x

Regisfracijos data: 2023-10-11

zregistravo: Jovita Guzaviciené
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11. Kitas zingsnis darby sekos nustatymas:

Naujas darbas ir subjektas

Darbo informacija

Data nuo/iki:

Veiksmas: *

Subjekto informacija

Data nuo/iki:
Atlikimo periodas:
Subjekias: *
Grupé:
Pareigybe:

Pastabos:

Pasiradymas ]_
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®| 5- Vardas, pavardé
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‘Pndeh‘

AtZaukti ‘

12. Atsivérusiame  lange  uzpildykite
butinus laukus:

1. Pirmasis veiksmas VISUOMET turi
bati ,,Pasirasymas“ — Jus, kaip plang
teikiantis  asmuo, turite  pasiraSyti
dokumentg. Tai reiSkia, kad Jis analogiskai
kaip ranka pasiraSote dokuments, taip
dabar sukuriate sau pasiraSyma sisteminiu
DVS KONTOROS parasu. Sj veiksma dar
reikés patvirtinti — dabar sukuriate tik
eiliSkuma, kaip keliaus praSymas.

2. Subjektas — pasirinkite ,,SAVE*“

3. Spauskite ,,Prideti*
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13. Sekantis darby sekos zingsnis —
derinimas su metodinés grupés pirmininku:
1. ,Naujas*

2. Veiksmas — ,,Derinimas*;

3. Subjektas — pasirenkate ,,Metodinés
grupés pirmininko varda ir pavarde“.

4. Teise j faila — ,,Skaityti“, pasirinkus §j
varianta asmuo galés tik suderinti arba
atmesti Jusy pateikta dokuments, bet
negalés jo keisti, koreguoti.

5. ,Pridéti¢
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Darbo informacija
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14. Sekantis darby sekos Zingsnis —
derinimas su pavaduotoju ugdymui:

1. ,Naujas“

2. Veiksmas — ,,Derinimas*;

3. Subjektas — pasirenkate kuruojantj
pavaduotoja ugdymui.

4. Teise j faila — ,,Skaityti“, pasirinkus §j
variantg asmuo galés tik suderinti arba
atmesti Jusy pateikta dokumenta, bet
negalés jo keisti, koreguoti.

5. ,,Pridéti“




Naujas darbas ir subjektas

Darbo informacija
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Veiksmas: *
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Aldlikimo periodas:
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Grupé:
Pareigybeé:
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15. Sekantis darby sekos zingsnis — plano
teikimas tvirtinimui:

1. ,Naujas“

2. Veiksmas — ,, Tvirtinimas*;

3. Subjektas — pasirenkate ,,Direktorius®.
4. |, Pridéti“
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Darbe informacija
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1 Veiksmas Data nuo Data iki

I [l Pasirasymas
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Il Derinimas

Il Registravimas

5. Kitas veiksmas - ,,Registravimas“, t.y.
dokumentas turi atkeliauti j rasting, kad ji
biity galima uZregistruoti.

1. ,Naujas*

2. Veiksmas — ,,Registravimas*

3. Subjektas - sekretorius,
administratorius

4. ,Pridéti*

6. Visi Josy pazyméti veiksmai yra
matomi ,,Veiksmy sarase”. Spauskite
»Pradéti seka“ ir kvadratélis esantis Salia
pirmojo veiksmo nusidazys zaliai (kai bus
atliktas Sis veiksmas, ,,pazaliuos‘ antrasis ir
t.t.).

Tai reiSkia, kad darba dabar turi atlikti tas
7mogus, kuriam Zaliai dega langelis. Siuo
atveju praSymo autorius — JUs pats.
Veiksmas — PasiraSymas.
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Darbalaukis I—E‘S dokumentai , D:l') dokumentai

Rengiamieji dokumentai

7. Grizus 1 dokumento kortele, matyti
SvieCiantis mygtukas ,,PasiraSyti. Jj ir
spauskite

Dokumento ir
8. Sioje lenteléje pasirinkite ,,Pritarta® ir
LI8saugoti. Dokumentas pasirasytas.
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9. Rengiamy dokumenty modulyje matyti,
kad planas laukia suderinimo.

Suderinus,  dokumentas  automatiskai
keliaus taip, kaip Jis sukiréte seka arba
kazkurio i§ sekoje numatyty asmeny bus
atmestas, nurodant prieZastj.
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10. Kai praSymas uZregistruojamas, jis
patenka ] ,,Vidaus dokumenty“ modulj, ji
galima rasti pasirinkus registrg ,,.D4-
bendras trumpai saugomy dokumenty
registras‘

11. Jeigu parenge dokumenta, nematote jo
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