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1. Prizidiri Svietimg reguliuojanciy dokumenty vykdyma, valstybiniy ugdymo standarty
jgyvendinima.

2. Teikia pasitilymus rengiant gimnazijos strateginio, metinio veiklos, ugdymo plano
projektus, vadovauja sudarytoms darbo grupéms. Ruosia veiklos ataskaitas.

3. Sudaro ménesio veiklos planus, organizuoja ir vykdo statistiniy ataskaity rengima pagal
kuruojamus dalykus.

4. Prizitri ugdymo plano ir bendryjy programy vykdyma I-IV klasése; analizuoja ir aptaria
ugdymo poky¢ius, mokiniy pasiekimy vertinimg, organizuoja metodinés pagalbos teikima
mokytojams, rengia pusmeciy (trimestry), metines pazangumo ir lankomumo ataskaitas,
archyvuoja e-dienyno duomenis.

S. Mokyklinés dokumentacijos mokiniy ugdymo klausimais prieziiira ir apskaita: prizitri e-
dienyno pildyma, mokinio pazangumo ataskaity ir I-IV klasiy mokiniy asmens byly
tvarkyma.

6. Organizuoja I-1V klasiy komplektavima.

7. Rengia ir derina IlI-IV klasiy mokiniy individualius ugdymo planus, formuoja mobilias
grupes.

8. Organizuoja ir prizitiri mokiniy mokymasi pavienio mokymosi forma savarankisko
mokymo proceso organizavimo biidu. Sudaro tokio mokymosi tvarkarastj. Organizuoja I-
IV klasiy mokiniy mokymag namuose, atsizvelgiant j Gydytojy konsultacinés komisijos
rekomendacijas.

9. Organizuoja ir prizitiri NMPP, Ziniy lygio nustatymy, bandomyjy ir brandos egzaminy ir
iskaity pasirinkima ir vykdyma, PUPP vykdyma.

10. Kuruoja matematikos, informaciniy technologijy, braizybos, technologijy, dailés,
muzikos, fizikos, chemijos, biologijos, gamtos ir Zmogaus, psichologijos, fizinio ugdymo,
sportinio Sokio mokytojy veiklg ir kvalifikacijos kélima, vykdo veiklos stebéseng, teikia
kuruojamy dalyky mokytojams metoding pagalba. Analizuoja ir vertina kuruojamy
mokytojy ilgalaikius planus, gali inicijuoti jy koregavima.

11. Koordinuoja ir vertina I-1V klasiy vadovy veiklg.

12. Kuruoja I-1V klasiy mokiniy tévy pedagoginj Svietimg ir konsultavima.

13. Sudaro 5-8, I-1V klasiy pamoky tvarkaras¢ius.

14. Stebi, aptaria, vertina kuruojamy mokytojy prakting veikla ir pateikia gimnazijos mokytojy
atestacijos komisijai.

15. Kuruoja I-1V klasiy mokiniy olimpiady, konkursy organizavima ir vykdyma.

16. Sudaro kuruojamy dalyky mokytojy darbo kriivio pasiskirstymo projekta.

17. Vadovauja mokytojy atestacijos komisijai.

18. Kuruoja karjeros specialisto veiklg.

19. Atsakinga uz darbg ir duomeny tvarkyma sistemoje KELTAS.

20. | Tvarko SVIS duomenis.

21. Vadovauja, dalyvauja gimnazijos vadovo sudaryty darbo grupiy, komandy veikloje.




